
Teilnehmer in Gruppenverwaltung umbuchen 

 
Sie möchten gebuchten Teilnehmern, denen schon ein Rechnung geschrieben wurde, eine komplett 
neue Rechnung schreiben ohne eine Stornogutschrift oder Stornogebührenrechnung zu schreiben. 
Z.B. weil Zusatzleistungen fehlen, Teilnehmer auf eine andere Gruppe gebucht werden sollen, … 
 
Voraussetzung:  

• Teilnehmer müssen gebucht sein 
• Rechnung oder Proforma Rechnung muss angelegt sein 
• Teilnehmer dürfen NICHT über eine Vermittler in der Vermittlerverwaltung gebucht werden, 

Reisebürobuchung ist aber möglich. 
 

 
 
In diesem Beispiel werden alle TN der Rechnungs- oder Teilgruppe 4 umgebucht. 
 
Klick auf „TN der RG umbuchen“ 
 

 
 
In der Abfrage werden noch mal alle TN der betroffenen Rechnungsgruppe aufgelistet.  
 
Wenn jetzt mit „Ja“ bestätigt wird, wird die Rechnung 1119017 mit allen Teilrechnungen 1:1 
gutgeschrieben, mit dem Vermerk in jeder Rechnungspostion „Interne Umbuchung“ 
Auch Versicherungen werden gutgeschrieben! 



 
Würde Sie diese Rechnung ausdrucken, sähe Sie in etwa so aus (je nach Layout Ihrer Vorlage): 
 

 
 
In der TN-Verwaltung der Gruppe ist für diese umgebuchten TN buchhalterisch alles 
wieder auf Anfang: 

 

 
 
Alle Verknüpfungen zur Buchhaltung sind damit gelöscht! Sie können nun mit den TN alles Vorgänge 
durchführen als wären diese frisch eingefügt. 
 

• TN aus Gruppe entfernen 
• Umbuchen auf mit/ohne Verlängerung 
• Ändern von wählbaren Zusatzleistungen 
• … 



 
Als Beispiel jetzt hier eine neue Rechnung mit einer zusätzlichen wählbaren Zusatzleistung: 
 

 
 
Wie Sie sehen, wird eine zusätzliche Zeile ausgedruckt, die z.B. relevant ist bei Reiserückstrittskosten 
Versicherungen. Das Layout der Zeile können Sie selbst bestimmen, hier das Original aus der Vorlage 
zu gezeigten Rechnung: 
 

 
 
2 neue Variablen können Sie in Ihrer Vorlage nach Bedarf verwenden: 
 
##ERSTRECHNUNGNUM## Rechnungsnummer der Erstrechnung 
##ERSTRECHNUNGDAT## Rechnungsdatum der Erstrechnung 
 
Sie können diese beiden Variablen getrennt oder gemeinsam verwenden, existiert zu 
einer Rechnung KEINE Erstrechnung, wird der komplette Satz mit den Variablen gelöscht. 

 
Der Vorgang der Umbuchung kann beliebig oft wiederholt werden, es immer auf die allererste 
Rechnung verwiesen. 
 
 



 

Proforma Rechnung: 

 
Haben Sie bei der Umbuchung bis dahin nur eine Proforma Rechnung angelegt, so können Sie mit der 
Umbuchung die R..-Buchung löschen. 
 

 
 
 


